عملکرد سالیانه کتابخانه دانشکده پزشکی در سال 1404
· گزارش توسعه مجموعه منابع چاپی:

	
دانشکده پزشکی

	کتاب فارسی
	کتاب لاتین
	کتب اهدایی فارسی
	کتب اهدایی لاتین

	
	تعداد عنوان
	تعداد نسخه
	تعداد عنوان
	تعداد نسخه
	تعداد عنوان
	تعداد نسخه
	تعداد عنوان
	تعداد نسخه

	
	72
	298
	8
	17
	46
	50
	
	




· گزارش میزان استفاده از منابع کتابخانه :
	
دانشکده پزشکی

	تعداد عنوان امانت
	تعداد نسخه امانت
	تعداد عنوان امانت بین کتابخانه ای گرفته شده
	تعدا عنوان امانت بین کتابخانه ای پس داده شده

	تعداد دفعات تمدید انجام شده

	
	کتاب فارسی
	کتاب لاتین
	کتاب فارسی
	کتاب لاتین
	
	
	

	
	242
	21
	3436
	198
	0
	0
	2631



· گزارش تعداد کارگاههای آموزشی:
	ردیف
	نام کارگاه
	تاریخ برگزاری
	سخنران
	گروه هدف
	تعداد شرکت کنندگان

	1
	 
جستجو مقاله در پایگاه های 
فارسی زبان 
	دوشنبه
25/01/1404
12:30-14
	 
دکتر محبوبه خراسانی
	 
اعضای هیئت علمی
دانشجویان
	 
11 نفر 
 

	1
	 
آشنایی با انواع مطالعات در علوم پزشکی
	دوشنبه
15/02/1404
12:30-14
	 
دکتر مرضیه نوروزی
 
	 
اعضای هیئت علمی
دانشجویان
	 
10 نفر 

	2
	آشنایی با پایگاه Scopus
	یکشنبه
18/03/1404
8-10
	دکتر مجید اسلامی
	اعضای هیئت علمی-دانشجویان تحصیلات تکمیلی -کتابداران
	8 نفر

	3
	 
آشنایی با پایگاه
Web of Science
( دارای مجوز توانمندسازی اعضای هیئت علمی)
	سه شنبه
09/04/1404
10-8
	 
دکتر فرزانه کرمانی
	 
اعضای هیئت علمی
دانشجویان تحصیلات تکمیلی
کتابداران
	حضوری 
به دلیل شرایط موجود، کارگاه لغو گردید. زمان برگزاری متعاقبا اعلام خواهد شد.

	    4
	داوری مقالات علمی

	دوشنبه
23/04/1404
14-12
	دکتر بهادر باقری
	اعضای هیئت علمی- دانشجویان تحصیلات تکمیلی
	47 نفر

	
5
	ارائه چکیده در کنگره
	چهارشنبه
26/06/1404
12-10
	دکتر حامد خسروی
	دانشجویان
	11 نفر

	
6
	آشنایی با مصادیق تخلفات و سوء رفتارهای پژوهشی شایع و نحوه پیشگیری از آنPlagiarism
	یکشنبه
30/06/1404
12-14
	
دکتر بهادر باقری
	اعضای هیئت علمی – دانشجویان تحصیلات تکمیلی
	52 نفر

	
7
	آشنایی با پایگاه های/PubMed Scopus
	شنبه
05/07/1404
12:30-14
	دکتر مجید اسلامی
	کتابداران- دانشجویان
	17 نفر

	
8
	بارگذاری متن کامل کتاب الکترونیک و پایان نامه در نرم افزار آذرسا
	سه شنبه
22/07/1404
14-12
	
خانم فاطمه شکیبافر
	
کتابداران
	15 نفر

	9
	آشنایی با سامانه نوپا
	سه شنبه
29/07/1404
12-14
	
دکتر شهربانو پهلوان نژاد
	اعضای هیئت علمی- کتابداران- دانشجویان
	24 نفر

	10
	مفاهیم پایه ای آمار در پژوهش های علوم پزشکی
	سه شنبه
06/08/1404
14-12
	
دکتر راهب قربانی
	دانشجویان
	21 نفر

	
11
	استراتژی جستجوی پایگاه های اطلاعاتی
)دارای امتیاز توانمند سازی هیئت علمی(
	چهارشنبه
14/08/1404
12-14
	دکتر مرضیه نوروزی 
	اعضای هیئت علمی
 کتابداران 
دانشجویان
	33 نفر

	
12
	آموزش نرم افزار EndNote مقدماتی
	شنبه
17/08/1404
12-14
	
آقای علی صفدری
	کتابداران - کارشناس های پژوهش- دانشجویان
	43 نفر

	
13
	انتقال تجربه علمی و پژوهشی
	چهارشنبه
21/08/1404
14-12:30
	آقای حامد خسروی
	دانشجویان
	14 نفر

	
14
	آشنایی با سامانه علم سنجی اعضای هیئت  علمی
(دارای امتیاز آموزشی برای کتابداران و کارشناس های پژوهش)
	سه شنبه
04/09/1404
12-14
	خانم سمیه کاشیان
	اعضای هیئت علمی
 کتابداران و کارشناس های پژوهش
دانشجویان
	28 نفر

	
15
	
آشنایی با مفاهیم سئو برای کتابداران


	سه شنبه
11/09/1404
12-10
	
خانم رقیه مهرجو
	
کتابداران
	15 نفر

	
16
	
پروپوزال نویسی




	سه شنبه
11/09/1404
14-12:30
	
سمیرا صنمی
	
دانشجویان
	11 نفر

	
16
	
هوش مصنوعی در پروپوزال نویسی



	شنبه
15/09/1404  
14:30-13
	دکتر محمد امین همتی
	
دانشجویان
	19 نفر

	
17
	
نحوه ایجاد و بروز رسانی وب سایتهای کتابخانه ای (دانشکده ای و بیمارستانی)
	سه شنبه
09/10/1404
12-10
	خانم رقیه مهرجو
	
کتابداران
	17 نفر



· گزارش برگزاری نمایشگاه کتابهای خریداری شده 1404:
	گروه هدف
	زمان برگزاری
	نام نمایشگاه

	نمایشگاه کتب خریداری شده پرستاری و پزشکی 1404
	05/07/1404 لغایت07/07/1404
	هیئت علمی- دانشجویان-پرسنل و محققان

	نمایشگاه کتب تخصصی علوم پایه و بالینی
	24/08/1404 لغایت 29/08/1404
	هیئت علمی- دانشجویان-پرسنل و محققان

	نمایشگاه وجین کتابخانه مرکزی در دانشگاه 
	24/08/1404 الی 24/09/1404
	هیئت علمی- دانشجویان-پرسنل و محققان 




· گزارش برگزاری جلسات با ریاست یا معاونین دانشکده/ بیمارستان و.... و موارد مورد بررسی:

	ردیف
	جلسات
	تاریخ
	موضوع

	1
	کتابداران کتابخانه مرکزی 
	13/03/1404
	بررسی و پیگیری مستمر به روز رسانی سایتهای کتابخانه مرکزی و کتابخانه های تابعه و مدیریت بحران و تهیه مستندات مربوطه برای سامانه راهبری نظام سلامت ، کتابداران در زمان خرید کتاب، کتابهای مربوط به کتابخانه خود را تحویل گیرند و تمامی کار های آن را از چک کردن با فاکتور تا آماده سازی انجام دهند، انجام و پیگیریهای کلیه درخواستهای خرید، برنامه ریزی و پیگیریهای لازم جهت برگزاری کارگاه ها (از برنامه ریزی تا بارگذاری فایلها )و.../.....

	2
	کتابداران کتابخانه مرکزی
	27/05/1404
	تهیه لیست تازه های کتاب از کتابهای خریداری شده در سال 1404، فهرست نویسی توصیفی و تحلیلی پایان نامه، بارگذاری کتابهای الکترونیک در نرم افزار آذرسا، تهیه مستندات  برنامه پایش عملیاتی، تهیه گزارش عملکرد کمی و کیفی شش ماهه اول سال، تهیه آمار کتابهای خریداری شده در سال 1404و...

	3
	کتابداران دانشگاه 
	16/06/1404
	در این جلسه دکتر مومنی ریاست کتابخانه مرکزی توضیحاتی در مورد برنامه راهبری نظام سلامت( HOP سابق) مطالب و توضیحاتی ارائه نمودند. پس از آن خانم تقوی پور مطالبی در خصوص نحوه آماده سازی مستندات برنامه راهبری و خانم شکیبا فر موارد مرتبط با نرم افزار را بیان نمودند.  و مقرر شد کتابداران نسبت به به روز رسانی صفحات وب کتابخانه های دانشکده ای و بیمارستانی، بارگذاری صحیح مستندات کارگاه های برگزار شده در هر کتابخانه، تکمیل گزارش کمی و کیفی شش ماهه دوم و همچنین گزارش عملکرد سالیانه 1404 و برنامه ریزی برگزاری کارگاه های آموزشی در کتابخانه های تابعه در شش ماهه دوم سال 1404 و در مورد ثبت نام دانشجویان مقرر شد هر مرکز دانشجویان خود را ثبت نام نمایدو......

	4
	کتابداران کتابخانه مرکزی
	15/07/1404
	به روز رسانی مستمر سایتهای کتابخانه مرکزی و کتابخانه دیجیتال و پیگیری بروز رسانی صفحات وب کتابخانه های تابعه ، ثبت نام دانشجویان جدیدالورود-
-پیگیری و جابجایی کتابخانه دانشکده پیراپزشکی سرخه
-مرتب نمودن کتابهای بخش مرجع و ایجاد فضای مناسب جهت جابجایی کتابهای دانشکده پیراپزشکی 
دانلود فایلهای و کمپرس کردن آنهاPDF منابع الکترونیک-
پیگیری خرید ماژول پیامک و شارژ آن و.....-




گزارش خرید کتاب  1404
	ردیف
	نام کتابخانه
	تاریخ خرید
	محل خرید
	تعداد عنوان کتاب فارسی 
	تعداد عنوان کتاب لاتین 

	1
	دانشکده پزشکی
	29/02/1403
	نمایشگاه بین المللی تهران
	72
	8



· تعداد منابع اطلاعاتی موجود در کتابخانه :
تعداد نسخ کتاب فارسی:       2045                        تعداد عنوان کتاب فارسی:  713
تعداد نسخ کتاب لاتین:    254                               تعداد عنوان کتاب لاتین:  85
· اطلاعات مربوط به خرید وهزینه کرد کتابخانه :

لیست خرید و هزینه کرد سال1404 در کتابخانه
	ردیف
	نوع هزینه
	تاریخ
	جمع
	مبلغ (ریال)

	1
	خرید کتاب پزشکی 
	03/1404
	
	1391701500

	
	
	
	
	


*با توجه به اینکه کتابخانه دانشکده پزشکی با کتابخانه مرکزی ادغام می باشد، هزینه ای ندارد.

· سایر اقدامات انجام شده در کتابخانه دانشکده پزشکی در سال 1404 :
1 – ثبت کتب فارسی و لاتین خریداری شده در دفتر و در نرم افزار کتابخانه
2- به روز رسانی وب سایت دانشکده پزشکی ( اخبار کتابخانه، تازه های کتاب ...) 
3- مشارکت در برگزاری نمایشگاه وجین و نمایشگاه تخصصی کتاب
4- شرکت درکارگاه های برگزار شده توسط کتابخانه مرکزی و سایر مراکز تابعه
5-انجام مکاتبات ، پیگیری و شرکت در جلسات برگزار شده در کتابخانه مرکزی
6- تهیه صورتجلسه و پیگیری جهت امضا 
7- مکاتبات و پیگیری جهت درخواست های متفرقه (درخواست خرید ،در خواست کالا از انبار )
8- مکاتبات و پیگیری جهت مشکلات فیزیکی و تجهیزات کتابخانه 
9- عضویت و ثبت نام دانشجویان جدیدالورود 
10- آموزش به دانشجویان در مورد نحوه جستجوی (کتاب، پایان نامه، منبع الکترونیک و ...)  و تمدید آنلاین کتاب 
[bookmark: _GoBack]11- کمپرس کردن فایلهای کتاب الکترونیک جهت بارگزاری در نرم افزار کتابخانه
12- پیگیری و اعلام وصول کتابهای اهدایی از دانشگاهای علوم پزشکی کشور  
15- آموزش به دانشجویان در مورد نحوه جستجو در کتابخانه دیجیتال و دسترسی به پایگاه ها
16- تهیه لیست نیاز مندی های کتابخانه وپیگیری ودرخواست خرید کتاب 
17- خدمات عمومی شامل تمدید، امانت، عودت به صورت حضوری و مجازی
18- خدمات فنی و آماده سازی کتاب و پایان نامه 
19- تکمیل و ارسال گزارش عملکرد کمی و کیفی
20 – اطلاع رسانی دیرکرد کتاب به اعضای کتابخانه ( به صورت تلفنی، ایمیل ...)
21- تهیه لیست هزینه کرد کتابخانه مرکزی 
22- تهیه آمار خرید کتاب کتابخانه مرکزی و کتابخانه های تابعه
23- همکاری با واحد های دیگر دانشگاه، مانند: برگزاری کنگره و همایش و ثبت نام دانشجویان جدید الورود 
24-همکاری و پیگیری مکاتبات انجام شده و برنامه های هفته کتاب 
25-تهیه لیست تازه های کتاب 
26-آموزش به همکار (ازجمله ثبت، فهرست نویسی، پرینت برچسب و بارکدو.......) 



